
คู่มือการปฏิบัติงานวิทยานิพนธ์ 

 ชุดวิชาวิทยานิพนธ์ เปิดสอนในภาคต้น และภาคปลาย ของปีการศึกษา นักศึกษาที่จะลงทะเบียนต้องผ่าน

ชุดวิชาที่หลักสูตรก าหนด และผลการเรียนต้องไม่น้อยกว่า 3.00  
 

1. จัดสัมมนาเข้มวิทยานิพนธ์ – นักศึกษาที่ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 1, 2, 3 และ 4 ในภาคต้นเปิดภาคการศึกษา

ต้ังแต่วันที่ 15 กันยายน และภาคปลาย เปิดภาคการศึกษาต้ังแต่วันที่ 15 มีนาคม โดยวันที่สัมมนาขึ้นอยู่กับ

ประธานชุดวิชา มีข้ันตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. สอบถามวันสัมมนาเข้มวิทยานิพนธ์จาก

ประธานชุดวิชา 
2. ตารางสัมมนาเข้มวิทยานิพนธ์ 1 – 4  
3. บันทึกแจ้งรายช่ือวิทยากรสัมมนาวิทยานิพนธ์

และตารางการสัมมนา ส่งส านักบัณฑิตศึกษา 
เพื่อด าเนินการจัดสัมมนา Online แบบ S2  

4. เพิ่มรายช่ือคณาจารย์และนักศึกษาเข้า
ห้องสัมมนา โปรแกรม Microsoft Teams 

5. ส่งหนังสือเชิญและข้อความให้นักศึกษาเข้า
ร่วมสัมมนาก่อนวันสัมมนา 

6. ติดตามนักศึกษาให้เข้าห้องสัมมนา ในวันที่
สัมมนาวิทยานิพนธ์ตามจ านวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนไว้ 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 

ประธานชุดวิชา 
เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 

 
 

เจ้าหน้าที่ส านักบัณฑิตศึกษา 
 

เจ้าหน้าที่ส านักบัณฑิตศึกษา 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา หรือ 
เจ้าหน้าที่ส านักบัณฑิตศึกษา 

ส่งเอกสารให้ส านักบัณฑิตศึกษา
ก่อนถึงวันสัมมนา 1 เดือน 

 

กรณีนักศึกษาลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 1 ให้นักศึกษาส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ ก่อนถึงวันสัมมนา

วิทยานิพนธ์ โดยส่งเข้าทางอีเมล์เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาหรือแนบเอกสารในห้องสัมมนา โปรแกรม Microsoft 

Teams  

การแบ่งนักศึกษาให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์รับผิดชอบดูแล ให้แบ่งตามประธานชุดวิชาหรือตามมติ

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรน้ัน ๆ  

  



2. การแต่งต้ังหัวข้อวิทยานิพนธ์และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  

นักศึกษาวิทยานิพนธ์ประสานงานอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักเพื่อย่ืนขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์

และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ โดยใช้เอกสาร บศ.วส.004 ก. 

มีกระบวนการและขั้นตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. นักศึกษาเสนอหัวข้อวิทยานิพนธ์ต่อ

อาจารย์ที่ปรึกษา 
2. อาจารย์ที่ปรึกษาส่งเอกสารบันทึกขอ

อนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ พร้อมลงนามท้าย
เอกสารประกอบการเสนอขออนุมัติ
หัวข้อวิทยานิพนธ์  ก่อนน าเสนอ ต่อ
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ า
สาขาวิชาฯ ให้เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา
สาขาวิชาฯ  
*ห า ก อ า จ า ร ย์ ที่ ป รึ ก ษ า ร่ ว ม เ ป็ น
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกให้จัดท าเอกสาร
แต่งต้ังอาจารย์พิเศษบัณฑิตเพื่อเสนอใน
คราวเดียวกัน  

3. เ จ้าห น้าที่ บัณฑิตศึกษาสาขา วิชา ฯ 
ตรวจสอบเอกสารก่อนน าเสนอประธาน
กรรมการบัณฑิตสาขาวิชา เพื่อน าวาระ
เข้าพิจารณาในคณะกรรมการบัณฑิต
สาขาวิชาฯ 

นักศึกษา 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 
 
 
 

 
 

ก่อนถึงก าหนดวันประชุมตามที่
สาขาวิชาก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก่อนถึงก าหนดวันประชุมตามที่
สาขาวิชาก าหนด 

 

 

 

 

 



กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
4. เมื่อคณะกรรมการพิจารณาแล้วมีมติ 

- เห็นชอบอนุมัติ หากมีข้อเสนอแนะ
ให้อาจารย์ที่ปรึกษาและนักศึกษา
พิจารณา เพื่อเสนอคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา มสธ.พิจารณาอนุมัติ
ต่อไป 

-    ไม่เห็นชอบ ให้น ากลับมาพิจารณาใน  
     คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา สาขาวิชาฯ   
     ในการประชุมครั้งต่อไป 

อาจารย์ที่ปรึกษา ก่อนถึงก าหนดวันประชุมตามที่
ส านักบัณฑิตศึกษาก าหนด 

 

ทั้งน้ี  อาจารย์ที่ปรึกษาร่วมที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณสมบัติตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร

ระดับบัณฑิตศึกษาน้ัน ๆ ก าหนด ตามประกาศ มสธ. เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับอาจารย์บัณฑิต 

ศึกษา อาจารย์พิเศษ และผู้ทรงคุณวุฒิ ในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2567 (ประกาศ ณ วันที่ 18 เมษายน

พ.ศ. 2567) 

 

 

  



แต่งตั้งหัวข้อวิทยานิพนธ์และอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ ต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาสาขาวิชาฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              

 แต่งตั้งหัวข้อวิทยานิพนธ์และอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ ต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา มสธ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา

สาขาวิชาฯ พิจารณา 

เสนอขออนุมัติแต่งตั้งหัวข้อวิทยานิพนธ์และแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษา 

ไม่เห็นชอบ 

อนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

เริ่มต้น 

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา

มสธ. พิจารณา 

เสนอขออนุมัติแต่งตั้งหัวข้อวิทยานิพนธ์และแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษา 

ไม่เห็นชอบ 

อนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

ค าสั่งแต่งตั้งหัวข้อวิทยานิพนธ์และอาจารย์ที่ปรึกษา 



3. การเปล่ียนหัวข้อวิทยานิพนธ์  

นักศึกษาวิทยานิพนธ์ประสานงานอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักเพื่อย่ืนขออนุมัติเปล่ียนหัวข้อ

วิทยานิพนธ์ ต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ โดยใช้เอกสาร แบบ บศ.วส.009 ก. มีกระบวนการ

และขั้นตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. นักศึกษาเสนอเปล่ียนหัวข้อวิทยานิพนธ์

ต่ออาจารย์ที่ปรึกษา  
2. อาจารย์ที่ปรึกษาส่งเอกสารบันทึกขอ

อนุมั ติ เป ล่ียนหั วข้อ วิทยานิพนธ์ ต่อ
คณะกรรมการบัณฑิตศึ กษาประจ า
สาขาวิชาฯ ให้เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา
สาขาวิชาฯ  

3. เ จ้ าห น้ าที่ บัณฑิ ตศึ กษ าสาขา วิช าฯ 
ตรวจสอบเอกสารก่อนน าเสนอประธาน
กรรมการบัณฑิตศึกษาสาขาวิชาฯ เพื่อน า
วาระเข้ าพิจารณาในคณะกรรมการ
บัณฑิตสาขาวิชาฯ 

4. เมื่อคณะกรรมการพิจารณาแล้วให้แจ้งมติ
ต่ออาจารย์ที่ปรึกษา 
- เห็นชอบอนุมัติ หากมีข้อเสนอแนะให้

อาจาร ย์ที่ ป รึ กษาและ นักศึ กษา
พิจารณา เพื่อเสนอคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา มสธ.พิจารณาอนุมัติ
ต่อไป 

- ไม่เห็นชอบ ให้น ากลับมาพิจารณาใน
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาสาขาวิชา
ฯ ในการประชุมครั้งต่อไป 

นักศึกษา 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 

ก่อนถึงก าหนดวันประชุมตามที่
สาขาวิชาก าหนด 

 

  



4. การเปล่ียนอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  

นักศึกษาวิทยานิพนธ์ประสานงานอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก เพื่อย่ืนขออนุมัติเปล่ียนอาจารย์ที่

ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ โดยใช้เอกสาร แบบ บศ.วส.009 ก. มี

กระบวนการและขั้นตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. นักศึ กษา จัดท าบั นทึ ก เ สนอเป ล่ี ยน

อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ต่ออาจารย์
ที่ปรึกษาเดิมพิจารณาลงนาม 

2. อาจารย์ที่ปรึกษาส่งเอกสารบันทึกขอ
อ นุ มั ติ เ ป ล่ี ย น อ า จ า ร ย์ ที่ ป รึ ก ษ า
วิ ท ย า นิ พ น ธ์  ต่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
บัณฑิตศึกษาประจ าสาขา วิชาฯ ให้
เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาสาขาวิชาฯ  

3. เ จ้ าห น้ าที่ บัณฑิ ตศึ กษ าสาขา วิชาฯ 
ตรวจสอบเอกสารก่อนน าเสนอประธาน
กรรมการบัณฑิตศึกษาสาขาวิชาฯ เพื่อน า
วาระเข้ าพิจารณาในคณะกรรมการ
บัณฑิตสาขาวิชาฯ 

4. เมื่อคณะกรรมการพิจารณาแล้วให้แจ้งมติ
ต่ออาจารย์ที่ปรึกษา 

นักศึกษา 
 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 

ตามภาคการศึกษาที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 

 

  

  



5. การแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิในการตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือการวิจัย  

นักศึกษาวิทยานิพนธ์ จัดท าเอกสาร บศ.วส. 011 ก. เสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลักลงนาม และส่งให้

เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา เพื่อเสนอประธานกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ ลงนาม โดยมีกระบวนการและข้ันตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. นักศึ กษา จัดท า เ อกสารขอ เ สนอ ช่ือ

ผู้ทรงคุณวุฒิในการตรวจสอบคุณภาพ
เครื่องมือการวิจัย และเสนออาจารย์ที่
ปรึกษาลงนาม 

2. ส่งเอกสารขอเสนอช่ือผู้ทรงคุณวุฒิในการ
ตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือการวิจัยให้
เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา  

3. เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาตรวจสอบเอกสาร
ก่อนเสนอประธานคณะกรรมการประจ า
สาขาวิชาฯ ลงนาม 

4. ส่งเอกสารกลับนักศึกษาหรืออาจารย์ที่
ป รึ กษาทาง อิ เ ล็ กทรอ นิก ส์หรื อทา ง
ไปรษณีย์ 

นักศึกษา 
 
 
 

นักศึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 

ส่งกลับนักศึกษา/อาจารย์ที่
ปรึกษา ภายใน 3 วันหลังจาก 

ลงรับเอกสาร 

 

  



 

6. การจัดท าหนังสือขอทดลองเครื่องมือ  

นักศึกษาวิทยานิพนธ์ จัดท าเอกสาร แบบ บศ.วส.012 ก. เสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลักลงนาม และส่งให้

เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา เพื่อเสนอประธานกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ ลงนาม โดยมีกระบวนการและข้ันตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. นักศึกษาจัดท าเอกสารขอหนังสือขอ

ทดลองเครื่องมือ และเสนออาจารย์ที่    
ปรึกษาลงนาม 

2. ส่งเอกสารขอหนังสือขอทดลองเครื่องมือ
ให้เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา  

3. เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาตรวจสอบเอกสาร
ก่ อน เสนอประธ านคณะกรร ม ก า ร 
ประจ าสาขาวิชาฯ ลงนาม 

4. ส่งเอกสารกลับนักศึกษาหรืออาจารย์ที่
ปรึ กษาทาง อิ เ ล็กทรอนิก ส์หรื อทา ง
ไปรษณีย์ 

นักศึกษา 
 
 

นักศึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษา 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 

ส่งกลับนักศึกษา/อาจารย์ที่
ปรึกษา ภายใน 3 วันหลังจาก 

ลงรับเอกสาร 

 

  



7. การจัดท าหนังสือขอเก็บข้อมูลการวิจัย  

นักศึกษาวิทยานิพนธ์ จัดท าเอกสาร แบบ บศ.วส.013 ก. เสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลักลงนาม และส่งให้

เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา เพื่อเสนอประธานกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ ลงนาม โดยมีกระบวนการและข้ันตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. นักศึกษาจัดท าเอกสารขอหนังสือขอ

ทดลองเครื่องมือ และเสนออาจารย์ที่   
ปรึกษาลงนาม 

2. ส่งเอกสารขอหนังสือขอทดลองเครื่องมือ
ให้เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา  

3. เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาตรวจสอบเอกสาร
ก่ อน เสนอประธานคณะกรรมกา ร 
ประจ าสาขาวิชาฯ ลงนาม 

4. ส่งเอกสารกลับนักศึกษาหรืออาจารย์ที่
ปรึ กษาทาง อิ เ ล็กทรอนิกส์หรือทาง
ไปรษณีย์ 

นักศึกษา 
 
 

นักศึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษา 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 

ส่งกลับนักศึกษา/อาจารย์ที่
ปรึกษา ภายใน 3 วันหลังจาก 

ลงรับเอกสาร 

 

  



8. แต่งตั้งคณะท างานตรวจสอบความถูกต้องบทคัดย่อวิทยานิพนธ ์

เพื่อให้บทคัดย่อวิทยานิพนธ์มีความถูกต้องและเป็นไปตามมาตรฐานวิชาการ จึงแต่งต้ังคณะท างานเพื่อ

ตรวจสอบและให้ค าแนะน าในการปรับปรุงแก้ไขอย่างเหมาะสม โดยมีวาระ 2 ปี มีกระบวนการและขั้นตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. เสนอรายช่ือเพื่อแต่ง ต้ังคณะท างาน

ตรวจสอบความถูกต้องบทคัดย่อ ผ่าน
คณะท างาน หรือคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรน้ัน ๆ  

2. เ สนอคณะกร รมการบัณฑิ ต ศึ กษ า
สาขาวิชาฯ พิจารณาแต่งต้ังคณะท างาน
ตรวจสอบความถูกต้องบทคัดย่อ  

3. จัดท าเอกสารบันทึกเสนอคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา มสธ.พิจารณาแ ต่ง ต้ั ง
คณะท างานตรวจสอบความถูกต้อง
บทคัดย่อ 

4. ออกค า ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ 

ผู้ช่วยเลขาหลักสูตร 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ส านักบัณฑิตศึกษา 

ตามรอบการประชุมคณะ
กก.บ.วส. และคณะกก.บ.มสธ. 

 

  



9.  การสอบปกป้องวิทยานิพนธ์  

 การขอสอบปกป้องวิทยานิพนธ์เป็นขั้นตอนส าคัญที่นักศึกษาต้องผ่านก่อนส าเร็จการศึกษา โดยต้อง

ด าเนินการตามระเบียบและเงื่อนไขท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด โดยมีกระบวนการและข้ันตอนดังน้ี 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. นักศึกษาย่ืนเอกสารขอสอบ โดยผ่าน

อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
2. เ สนอคณะกร รมการบัณฑิ ต ศึ กษ า

ส า ข า วิ ช า ฯ  พิ จ า ร ณ า แ ต่ ง ต้ั ง
คณะกรรมการสอบปกป้องวิทยานิพนธ์ 

3. จัดท าเอกสารบันทึกและแบบเสนอขอ
อ นุ มั ติ แ ต่ ง ต้ั ง ค ณ ะก ร ร ม ก า ร ส อ บ
วิทยานิพนธ์ เพื่อเสนอคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา มสธ. พิจารณาแต่ง ต้ัง
คณะกรรมการสอบปกป้องวิทยานิพนธ์  

4. ออกค า ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ 

5. แ จ้ ง ร า ยละ เ อี ย ดก า รสอบป ก ป้ อ ง
วิทยานิพนธ์ให้ส านักบัณฑิตศึกษา โดยมี
เอกสารดังน้ี 
- บันทึกแจ้งรายช่ือนักศึกษา 
- รายละเอียดสถานที่ ติดต่อประธาน
กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ภายนอก 
- แบบฟอร์มแสดงความประสงค์การจัด
สอบวิทยานิพนธ์ 
-  แบบตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารการขอสอบปกป้องวิทยานิพนธ์ 

6. แจ้งวัน-เวลาสอบ พร้อมทั้งส่งเอกสาร 
แ บ บ ก ร อก ผลก า ร สอบ  แ ละแ บ บ
ประเมินผลการสอบ ให้คณะกรรมการ
สอบทางอีเมล์ 

นักศึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษา 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ส านักบัณฑิตศึกษา 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 

ตามรอบการประชุมคณะ
กก.บ.วส. และคณะกก.บ.มสธ. 

 



กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
7. เข้าห้องสอบออนไลน์ โปรแกรมMicrosoft 

Teams เพื่อดูแลความเรียบร้อย 
8. เสนอประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา 

ลงนามแบบกรอกผลการสอบ  
พร้อมแนบแบบประเมินผลการสอบ  
ทั้งน้ี  วันสุดท้ายของการสอบปกป้อง
วิทยานิพนธ์ ภาคต้น กุมภาพันธ์,  
ภาคปลาย 31 สิงหาคม,  
ภาคพิเศษ 31 ตุลาคม 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา/ 
เจ้าหน้าที่ส านักบัณฑิตศึกษา 
เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 

 

  



10.  ขั้นตอนหลังสอบวิทยานิพนธ์ 

 หลังการสอบวิทยานิพนธ์ นักศึกษาต้องด าเนินการตามขั้นตอนที่ก าหนด รวมถึงการแก้ไข ปรับปรุง และ

ส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. น า บ ท คั ด ย่ อ ภ า ษ า ไ ท ย  เ ส น อ

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาสาขาวิชาฯ  
2. แจ้งมติการพิจารณาบทคัดย่อภาษาไทย

ให้อาจารย์ที่ปรึกษาทราบ ดังน้ี 
1)  เห็นชอบโดยมีข้อ เสนอแนะ/ไม่มี
ข้อเสนอแนะ 
2) ไม่เห็นชอบ โดยน ากลับมาเข้าท่ีประชุม
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาสาขาวิชาฯ 
พิจารณาอีกครั้ง 

3. ส่งบทคัดย่อภาษาไทยและบทคัด ย่อ
ภาษาอังกฤษ ให้ผู้เช่ียวชาญภาษาอังกฤษ
พิจารณา 

4. จัดท าเอกสารรับรองวิทยานิพนธ์ เสนอ
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาสาขาวิชาฯ 
โดยเอกสารประกอบด้วย 
1) หน้าอนุมัติ (คณะกรรมการสอบลงนาม
ครบทั้ง 3 ท่าน) 
2) บทคัดย่อภาษาไทย 
3) บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 
4) ใบผ่านการตรวจรูปแบบเบื้องต้น 
ทั้ ง น้ี   วัน สุดท้ ายที่ นั กศึ กษา ต้อง ส่ ง
วิทยานิพนธ์ให้สาขาวิชารับรอง 
ภาคต้น 31 มีนาคม, ภาคปลาย 30 
กันยายน, ภาคพิเศษ 31 พฤศจิกายน 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 
 
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา 

ตามรอบการประชุม 
คณะกก.บ.วส.  

 

 

 



กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
5. ส่งเอกสารบันทึกเพื่อขอความเห็นชอบ

รับรองวิทยานิพนธ์ เสนอคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา มสธ. พิจารณา โดยเอกสาร
ประกอบด้วย 
1) หน้าอนุมัติ (คณะกรรมการสอบลงนาม
ครบทั้ง 3 ท่าน) 
2) บทคัดย่อภาษาไทย (อาจารย์ที่ปรึกษา
หลักลงนามท้ายเอกสาร) 
3) บทคัดย่อภาษาอังกฤษ (อาจารย์ที่
ปรึกษาหลักลงนามท้ายเอกสาร) 
4) ใบผ่านการตรวจรูปแบบเบื้องต้น  
ทั้ ง น้ี   วัน สุดท้ ายที่ นั กศึ กษา ต้อง ส่ ง
วิทยานิพนธ์ให้สาขาวิชารับรอง 
ภาคต้น ภายในเดือนเมษายน, ภาคปลาย 
ภายในเดือนตุลาคม,  
ภาคพิเศษ ภายในเดือนธันวาคม 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา  

 

  



11.  การตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานจากวิทยานิพนธ์ 

การตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานจากวิทยานิพนธ์เป็นขั้นตอนส าคัญตามข้อก าหนดของมหาวิทยาลัย หากไม่

ด าเนินการ นักศึกษาจะไม่สามารถส าเร็จการศึกษาได้ โดยต้องส่งหลักฐานการเผยแพร่ตามระยะเวลาที่ก าหนด 

ได้แก่ ภาคต้น ภายในเดือนพฤษภาคม ภาคปลาย ภายในเดือนพฤศจิกายน และภาคพิเศษ ภายในเดือนมกราคม 

กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. จัดท าบันทึก ขอส่งเอกสารการเผยแพร่

ผลงานจากวิทยานิพนธ์ ให้ส านัก
บัณฑิตศึกษา มี 2 กรณีดังน้ี 
1.1 นักศึกษาเผยแพร่ผลงานใน
วารสารวิชาการ 
     1) บันทึกข้อความ  
 2) แบบฟอร์มการส่งหลักฐานแสดง
การตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานจาก
วิทยานิพนธ์เพื่อประกอบการส าเร็จ
การศึกษาหลักสูตรปริญญาโท มสธ. 
 3) หนังสือตอบรับการตีพิมพ์ลง
วารสารวิชาการ ระบุเล่มที่พิมพ์ 
 4) ผลงานที่จะตีพิมพ์ โดยตรวจสอบ
ช่ือนักศึกษา และอาจารย์ที่ปรึกษา โดย
ต าแหน่งนักศึกษาจะต้องเป็นนักศึกษา 
มสธ. เท่าน้ัน 
1.2 นักศึกษาการเผยแพร่ในที่ประชุม
วิชาการ ส่งเอกสารได้ต้ังแต่วันประชุม
วิชาการเป็นต้นไป 
 1) บันทึกข้อความ 
 2) แบบฟอร์มการส่งหลักฐานแสดง
การตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานจาก
วิทยานิพนธ์เพื่อประกอบการส าเร็จ
การศึกษาหลักสูตรปริญญาโท มสธ.  
 

เจ้าหน้าที่บัณฑิตสาขาวิชา ส่งบันทึกให้ส านักบัณฑิตศึกษา
ทันทีหลังรวบรวมเอกสารครบ 



กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
     3) ใบประกาศนียบัตร งานประชุม
วิชาการ 
 4) Proceeding (ปก, สารบัญ, 
รายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาบทความ, 
บทความของนักศึกษา) 

  

 


